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Prot. 0004817 del 20/05/2023

VI-2 (Uscita) ATTI
SITO WEB
ALBO PRETORIO-AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

ALLE DITTE CHE HANNO ADERITO ALLA
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
CIG:ZB93B037B9

OGGETTO: RICHIESTA DI PREVENTIVO PER LA CREAZIONE E STAMPA “AGENDA DI ISTITUTO
2023/2024”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in
materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo
1997, n. 59;

VISTO Il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento
del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" ess.mm.li;

VISTO 1l D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50" Attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE per il riordino della disciplina vigente in materia di con-
tratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture";

VISTO Il Decreto Interministeriale n. 129/2018;

VISTO Che l'importo della fornitura, alla luce della relazione agli atti, ¢ ricompreso
nel limite di cui all'art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs. n. 50/2016;

VISTO Le Linee Guide dell’ANAC, ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 del D.Lgs. n.
50/2016;

VISTO La determina Dirigenziale prot. n.4302/VI-2 del 04/05/2023

VISTO Che [’Istituto Scolastico ha proceduto ad effettuare un'indagine di mercato
tramite manifestazione di interesse, prot. . n. 4306/VI-2 del 04/05/2023 al fine di indi-
viduare gli operatori economici risultati idonei cui inviare lettera di invito ai sensi ai

sensi del D.Lgs.n.50/2016;
VISTO il verbale di verifica manifestazioni di interesse prot. n. 4798/VI-2 del
19/05/2023;
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INVITA

codeste spett.li Ditte a far pervenire al suddetto Istituto le loro miglior offerte per la creazione e
stampa dell’”’AGENDA DI ISTITUTO 2023/2024”

Scadenza presentazione delle offerte

Saranno ammesse soltanto le offerte indirizzate al Dirigente Scolastico, inviate a mezzo
raccomandata /corriere autorizzato o consegnate a mano a questo Istituto Superiore in Via Dei
Mille 27, 23876 — Monticello Brianza che pervengono non piu tardi delle ore 12:00 del
05/06/2023.

Non si terra conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine stabilito, intendendosi questo
Istituto esonerato da ogni responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito; fara fede la data di
ricezione da parte dell’Istituto e non quella di spedizione.

L’offerta una volta presentata non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre.

Modalita di presentazione delle offerte

L’offerta dovra essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in plico sigillato, recante a
scavalco dei tempi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante o
procuratore e recante altresi, gli estremi del mittente (denominazione o ragione sociale) e la dicitura:
“CONTIENE OFFERTA PER LA CREAZIONE E STAMPA AGENDA DI ISTITUTO
2023/24”

11 suddetto plico dovra contenere al suo interno, a pena esclusione della gara, due buste sigillate,
ciascuna recante, a scavalco dei lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale
rappresentante, strutturate secondo la seguente descrizione.

Descrizione Contenuto Buste
Bustan. 1 - “DICHIARAZIONE"
Bustan. 2 - "OFFERTA ECONOMICA"

I documenti devono essere resi e sottoscritti dal legale rappresentante o Procuratore dell’Impresa (in
tal caso allegare copia della procura speciale a pena esclusione) e prodotta unitamente a copia foto-
statica non autenticata di un documento di identita in corso di validita del sottoscrittore, a pena di
esclusione
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La Busta n.1 - "DICHIARAZIONE" dovra contenere:

La dichiarazione, redatta secondo il modello allegato, che non sono intervenute variazioni
rispetto a quanto dichiarato nella documentazione amministrativa presentata al momento
della manifestazione di interesse.

*
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La Busta n.2 - "OFFERTA ECONOMICA" dovra contenere:

La scheda di offerta economica dovra, a pena di esclusione, essere redatta utilizzando la
scheda allegata ed essere firmata dal legale rappresentante o procuratore fornito dei poteri
necessari.

Apertura delle buste e comparazione

L’apertura delle buste ¢ fissata per il giorno 05/06/2023 alle ore 14:00 presso I’ufficio del Dirigente.
All’apertura potranno assistere tutti i rappresentanti legali delle ditte che hanno partecipato alla gara
o loro rappresentanti muniti di delega e documento di riconoscimento.

Criterio di aggiudicazione

Si procedera all’aggiudicazione della gara secondo il criterio del minor prezzo — art. 95 del D.Lgs
50/2016. L’importo massimo per singola agenda non potra essere superiore a €. 9,00 (nove)
IVA compresa.

Aggiudicazione

L’aggiudicazione potra avere luogo quand’anche vi sia una sola offerta, purché valida. Ad avvenuta
aggiudicazione si procedera alla stipula del relativo contratto con scrittura privata. L'aggiudicazione
diventa pienamente efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti e divenuta tale
(comunque ¢ fatto salvo 1'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti),
ha luogo la stipula del contratto.

Nel caso la ditta risultata aggiudicataria non accetti l'incarico e/o non assolva a quanto previsto nel
Bando, I'aggiudicazione passa automaticamente alla impresa seconda in graduatoria e cosi via sino
ad esaurimento della graduatoria medesima.

Il pagamento verra effettuato, mediante bonifico in c/c bancario e/o postale entro 30 gg. dalla
consegna delle agende, previo ricevimento di fattura elettronica.

Il presente avviso € pubblicato all’albo pretorio on-line (www.istitutogreppi.edu.it — albo on line).
Per ogni controversia si elegge competente il foro di Lecco.

Spese contrattuali
Tutte le spese e gli oneri fiscali inerenti all'aggiudicazione ed al contratto, compresa la registrazione
del contratto, sono a totale carico dell'aggiudicatario.
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Tutela dei dati personali

Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si precisa che la raccolta dei dati personali ha la finalita
di consentire 1'accertamento dell'idoneita dei candidati a partecipare alla procedura concorsuale per
la gara dei servizi in oggetto. L'eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituira motivo di
esclusione dalla gara. I dati saranno trattati con liceita e correttezza in piena tutela dei diritti dei
candidati e della loro riservatezza. I dati saranno organizzati e conservati in archivi cartacei e/o
informatici con accesso riservato. La comunicazione e la diffusione dei dati personali raccolti
avverra solo sulla base di quanto previsto dalla vigente normativa.

Norme diverse.

Ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni si precisa che
Responsabile unico del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Prof. DARIO MARIA CRIPPA;
tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazione avverranno mediante posta elettronica ai
sensi dell'art. 77, ¢.5 e ¢.6 del D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163.

Controversie e norme di rinvio.

Per gli effetti del presente e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti, I'Istituto elegge il
proprio domicilio presso la propria sede. Per tutte le controversie che dovessero insorgere in ordine
al servizio ¢ competente il Foro di Lecco. Per quanto non espressamente previsto, I'esecuzione del
servizio sara disciplinato dalle norme del Codice Civile, leggi e regolamenti che disciplinano la
materia.

CAPITOLATO TECNICO

FORMATO. MATERIALI. IMPAGINAZIONE. STAMPA
Specifiche richieste vincolanti:

QUANTITA’: 1500 copie

Formato: 118x168

Cucitura: filo refe

Copertina cartonata rivestita in termovirante Vivella con lavorazione a secco, stampabile, con logo
immagini e titolo

Interno due colori (da concordare)

Numero pagine circa 320 + 96 pagine a colori (foto e articoli ) + 16 spazi per entrate e uscite
alunni, taglio colorato ad acqua

Carta naturale

Stampa a due colori fronte/retro

Nastro segnalibro

Capitello a fettucce
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ART DIRECTOR:

Rielaborazione grafica del tema fotografico proposto dall’Istituto per la copertina.
Realizzazione di eventuali illustrazioni e impaginazione

CONTATTI CON LA SCUOLA.

Primo contatto con I’Istituto

Revisione incontri successivi c/o 1’Istituto

Raccolta del materiale e prima rielaborazione/archiviazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PROF. DARIO MARIA CRIPPA

Firma autografa sostituita a
mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del D.Lgs n. 39/1993
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